宮崎県就職フェア（福岡会場）の要領案内

■参加申込受付業務の流れ

1. 企業様からのメールを受信しましたら、１両日中に受付確認の返信メールを送ります。

2. 記載内容に不備があった場合は、修正依頼のメールを送ります。お手数ですが修正作業は企業様の方でお願いします。

3. 受付締め切り後（１１月４日以降）、最終案内メールを送ります。

〔注意事項〕 

· 申込締切日にご注意ください。 

· 『企業概要・求人計画、企業の魅力情報』は、「2009　宮崎県就職フェア」（福岡会場）の書式にご記入してください。

· 『企業概要・求人計画』、及び『企業の魅力情報』は各々１ページ以内で作成してください。

■当日の案内・流れ

この説明会は、人材を求める県内企業と、宮崎県内就職希望者との出会いの場として開催するものです。企業の皆様には、求職者に対して会社概要や求人内容などの説明を十分にしていただき、その後の採用活動のきっかけとしてご利用いただければと考えております。

＊＊当日会場での流れ＊＊

· 『企業受付』にて受付手続きを済ませる。

↓

· 説明会開始後、当日配布の企業概要を冊子にした資料を見て、面談希望の求職者が訪問。

· ↓

· 訪問してきた求職者から「企業訪問カード」を受け取り、面談を始める。　（貴社の説明や、求職者からの質問などに答える。）

· 「企業訪問カード」には、公正選考の見地から、氏名・年齢・住所・取得資格など基本的な情報のみを求職者に記載していただいています。

↓

· 説明会終了後、「訪問者記録票」「企業アンケート」に記入し、『企業受付』に提出し、終了。

· お忙しい中でのご参加と存じますが、貴社との面談を希望する求職者が訪問しますので、開催時間中に退席することはお控えくださいますようお願いいたします。 

